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1. BegrufSung

« Big Blue Button als empfohlenes
Videokonferenzsystem fur die Lehre

« An der Hochschule gehostet und gewartet
vom HRZ

« GroflSer Funktionsumfang
- Komplett browserbasiert

Berliner Hochschule fiir Technik BigBlueButton in der Lehre
Studiere Zukunft Judith Stelter & Claudio Caffo

Heutige Veranstaltung: BBB in der Lehre:

Ablauf:
« 30 Minuten Vortrag
« 15 Minuten Fragen & Diskussion

Abschluss:

« Folien als Handreichung per E-Mail

« Offene Fragen - Online-Sprechstunde

(Uber Moodle)
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2. a. Meeting anlegen in Moodle

o BigBlueButton hinzufiigene

« Anmeldung im Moodle-Kurs

Instanztyp © | Meeting mit Aufzeichnungen #

- Einschalten des Bearbeitungsmodus v Allgemein [' ']
. Aktivitat hinzufigen > BBB O | Norputzmungen
« Festlegung des Instanztyps v Meeting-Einstellungen

1.) Live-Prasentation (mit Aufzeichnung) 0

2.) Nur Raume / Aktivitaten mit Live-
Prasentation  (ohne Aufnahme) B Warten st Moserstorin @

3) Nt Aufzeichnung B

- Hakchen bei: diese Sitzung aufzeichnen
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2. b. Meeting anlegen: conference.bht-berlin.de

« Anmelden / Registrieren bei conference
(BHT-Daten) Neuen Raum erstellen

« Erstellung des Raums

Optionalen Raumzugangscode generieren

- Namenvergabe / Kurstitel (als Link im
Moodle-Kurs)

« Optional: Raumzugangscode

Teilnehmer beim Betreten stummschalten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum betreten werden
kann

Jeder Teilnehmer kann die Konferenz starten
¢ Weltere EInStellu ngen Alle Teilnehmer nehmen als Moderator teil
Aufnahme des Raumes erlauben

Automatisch dem Raum beitreten

Sie kénnen den Raum jederzeit wieder |&schen.
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2. d. Meeting teilen

a) Conference / Big Blue Button

Vor der Konferenz

« Einladungslink kopieren und versenden,
dann den Raum starten

« Ggf. Zugangscode erstellen und mit
versenden

Wahrend der Konferenz

« Einladungslink aus dem Begrufdungstext des
offentlichen Chats kopieren und verschicken

BigBlueButton in der Lehre
Judith Stelter & Claudio Caffo

Berliner Hochschule fiir Technik
Studiere Zukunft

b) Moodle

Mit Start der Konferenz

Beitritt der Studierenden direkt uber Moodle
Kursubersicht

Wahrend der Konferenz

Einladungslink aus dem Begrufsungstext des
offentlichen Chats kopieren und verschicken
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2. e. Einstellungen: Gastzugang

Gastzugang uber conference / Big Blue Gastzugang uber Moodle:
Button: Anlegen der BBB-Aktivitat in Moodle

« Anmelden / Registrieren

Aktivierung des Raums fur Gaste
« Erstellung eines neuen Raums / Verwendung
eines bestehenden Raums

Aktivierung der Passwortschutz-Funktion

« Teilen des Einladungslinks mit Gasten Generierung und Versand des Gastlinks

« Zugangskontrolle: Aktivierung eines © Gastzugriff
moderierten Zutritts: Bestatigung durch
Moderator*in vor Eintritt in den
Konferenzraum
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3. a. Oberflache: Audio-/Video-Einstellungen

Audio Kamera

X
X
Audioeinstellungen andern Webcameinstellungen

Kamera
Ein Dialogfenster wird sich im Browser 6ffnen, in dem der Freigabe des Mikrofons zugestimmt Integrated Webcam ({1bcf:28¢9) v
werden muss. Qualitiit
Mikrofoneingang Lautsprecherausgang . Hohe &

; Einstellungen zum virtuellen Hintergrund

Kopfhdrer (Bose QC45 Hands-Free AG Audio) v Kopfhérer (Bose QC45 Hands-Free AG Audio) v

A
B Audio Feedback stoppen e

100

Lautstérke des Audiosignals

[ Ganzessild

Zuriick Audio starten
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3. b. Einstellungen: Layout

« Schwerpunktsetzung: Prasentation oder
Teilnehmer*innen

- Blauer Rahmen und Haken = aktives Layout
« Wichtig: Fur alle aktualisieren

« Didaktik: z. B. erst Prasentation
(Vorlesungsteil), dann Video (Diskussionsteil)
iIm Zentrum
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&> Prasentationen hochladen/verwalten
= Umfrage starten

> Externes Video teilen

O

&, Zufélligen Teilnehmer auswéhlen

@ Wecker/Stoppuhr aktivieren

2t Layout-Einstellungen

e Kamera als Inhalt teilen




3. c. Oberflache: Chat

- Offentlich

« Privater Chat per Klick auf den Namen
des/der anderen

« Benachrichtigung bei neuer Chat-
Nachricht

« Speicherung, Kopie oder LOschen des
Chatverlaufs

« Didaktik: Antworten, Ruckfragen,
Kommentare, Zusatzinformationen,

Berliner Hochschule fiir Technik
Studiere Zukunft
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der BHT!

nferenz einzuladen, schicken Sie ihm
diesen Link:
https://conference.bht-berlin.de/b/jst-qqy-99p-km2

Willkommen im BigBlueButton der Berliner Hochschule fiir

@ Strtoum.

und weitere
Moderationseinstellungen

Einladungslink Bereich fiir
Kamerabilder,
Tei t Présentation und
ellngh eeeeeeeeee Bildschirmfreigab
bersicht

Aktionsbutton (Umfrage,

Préasentation, Externes Kamera
Video, Timer, ...) ein/aus




3. d. Oberflache: Geteilte Notizen

« Anonyme & gemeinsame Erstellung von
Notizen

- Typografische Anderungen moglich (Fett,
Kursiv, Aufzahlung etc.)

« Export als Datei
« Umwandlung der Notizen in Prasentation
« Anheften der Notizen ans Whiteboard

« Didaktik: Mitschriften, Fragensammlung,
Linkliste, Gliederung
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4. a. Rollen & Rechte in Moodle

« Moodle: Detaillierte Rolleneinstellungen beim Anlegen des Meetings:

v Zugewiesene Rolle im Meeting

Zustandigkeit Auswahlen . i s Hinzufiigen
. hoioh - L - i m
Alle eing Te beitreten als Zuschauer/in m
Nutzer/in Claudio Caffo  beitreten als Moderator/in & o
Rolle Dozent/innen  beitreten als Moderator/in % m

v Gastzugriff

Gastzugriff erlauben

« Webseite: Pauschale Einstellung, alle zu Moderator*innen zu machen
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4. b. Rolle: Zuschauer*innen

« Rechte konnen individuell zugeschnitten
werden

« Teilnahme an Umfragen,
Gruppensitzungen, Chat

- Bei Klick auf den eigenen Namen: Status
setzen

« Mehrere Zuschauende moglich

TEILNEHMER (1) ol Thiss

@n Teilnehmer verwalten
| Clandia T afFaA -kl
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Teilnehmerrechte einschranken

Diese Optionen ermoglichen es, bestimmte Funktionen fiir Teilnehmer

einzuschranken.

Funktion

Webcam freigeben

Webcams anderer Teilnehmer anzeigen

Mikrofon freigeben

Offentliche Chatnachrichten senden

Private Chatnachrichten senden

Geteilte Motizen bearbeiten

Teilnehmerliste flir andere Teilnehmer
anzeigen

Cursor anderer Teilnehmer anzeigen

Anmerkungen anderer Personen anzeigen

Abbrechen

Anwenden

I TAA1I111R
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4. c. Rolle: Moderator*in

« Alle Zuschauerrechte

« Verwaltung der Videokonferenz und der
Zuschauer*innen (Gruppenraume erstellen,
Sitzung schliefsen, Zuschauerrechte und
Rollen andern)

« Anwesenheitsliste Uber das Speichern der
Teilnehmernamen

- Mehrere Moderierende moglich
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& Alle Teilnehmer stummschalten

& Alle Teilnehmer auller den Prasentator stummschalten

& Teilnehmerrechte einschrianken
L Gastzugang regeln

Teilnehmernamen speichern



4. d. Rolle: Prasentator*in

&> Préasentationen hochladen/verwalten i

- Lediglich ein*e Prasentator*in pro Sitzung = Umfrage starten

- Ubergabe der Prasentator*innen-Rolle (und

B3 Externes Video teilen
Rechte) an Zuschauende und

Moderierende L Zufélligen Teilnehmer auswéhlen
« Rollenwechsel wahrend der Sitzung -
méglich @ Wecker/Stoppuhr aktivieren

2t Layout-Einstellungen

x Kamera als Inhalt teilen I
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5. Wichtigste Funktionen

« Prasentationen

« Bildschirmfreigaben

« Whiteboard

« Umfragen

« Gruppenraume

« Reaktionen und Interaktionen
« Aufzeichnung und Sicherung
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5. a. Prasentationen

« Konnen vorab hochgeladen werden und stehen dann in der Anwendung bereit

v Présentationsinhalt

aaaaaaaaaaaa hlen Maximale GréBe fiir Dateien: 250 MB, maximale Anzahl von Anhéngen: 1

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

« Wahrend der Sitzung kann ZW|schen den Prasentatlonen gewechselt werden/es konnen weitere

hinzugefugt werden prisentatin e

Als Prasentator konnen Sie ein beliebiges Office-Dokument oder eine PDF-Datei hochladen. Wir
empfehlen eine PDF-Datei fiir beste Ergebnisse. Bitte stellen Sie sicher, dass eine Prasentation
iiber das kreisformige Auswahlfeld auf der linken Seite ausgewahlt ist.

Aktuelle Prasentation Aktionen
©  default.pdf [ axruers [
Wenn Sie "An den Chat senden" wahlen, erhalten die Nutzer einen herunterladbaren Link mit
Kommentaren im 6 ffentlichen Chat.
Dat m Hochladen hierh h
der nach Dateien suche

Berliner Hochschule fiir Technik BigBlueButton in der Lehre
Studiere Zukunft Judith Stelter & Claudio Caffo

16



5. a. 1. Prasentationen: Einstellung vor der Konferenz

Im Moodle-Kurs

« Einschalten des Bearbeitungsmodus

« Anklicken der Aktivitat ,Big Blue Button”
« Anklicken von ,Prasentationsinhalt”

- Hochladen der Prasentation(en) per Drag &
Drop /,Datei hinzufigen* und Anderungen
speichern

« Bei Konferenzbeginn: Automatisches Laden
der Prasentation

BigBlueButton in der Lehre
Judith Stelter & Claudio Caffo

Berliner Hochschule fiir Technik
Studiere Zukunft

v Allgemein

Name des @
Meetings

Hybride Sitzung

Mehr anzeigen ...

> Meeting-Einstellungen

> Einstellungen sperren

v Prasentationsinhalt

Dateien auswahlen

0 B

B Dateien

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Maximale GréBe fir Dateien: 50 MB, maximale Anzahl von Anhdngen: 1
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5. a. 11. Prasentationen: Einstellung wahrend der

Konferenz

In Big Blue Button-Konferenz

« Konferenz-Beitritt als Moderator*in oder
Prasentator*in

« Plus-Symbol (unten links)

- Hochladen der Prasentation(en) per Drag &
Drop oder mittels ,Durchsuchen*

- Bei mehreren Prasentationen: Auswahl und
Aktivierung (Hakchen setzen) einer
Standardprasentation
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> Prasentationen hochladen/verwalten

Umfrage starten

Externes Video teilen

Zufélligen Teilnehmer auswéhlen

(\) Wecker/Stoppuhr aktivieren

Layout-Einstellungen

Kamera als Inhalt teilen




5. b. Bildschirmfreigabe

Bildschirm freigeben

- Symbol wird bei Anklicken blau =
Aktivierung

« Fenster mit Freigabe-Auswahl:
« GeoOffnete Tabs / Webseiten
- Einzelne gedffnete Dateien (z. B. Excel)

« Kompletter Desktop

BigBlueButton in der Lehre
Judith Stelter & Claudio Caffo

Berliner Hochschule fiir Technik
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Farbiger Rahmen um freigegebene Ansicht

Beendigung durch Klicken auf Symbol und
,Freigabe beenden*



5. ¢c. Whiteboard

- Leere Seiten der Defaultprasentation, eigene leere Seiten oder
Bearbeitung der eigenen hochgeladenen Prasentationen

« Teilnenmende kann der Zugriff aufs Whiteboard individuell
gewahrt werden

« Mogliche Aktionen
« Verschieben von Elementen
« Freies Zeichnen
- Radieren
« Geometrische Formen setzen
- Pfeile platzieren
« Text eingeben
« Notiz-Zettel platzieren
« ,LOschen®
« Burgermenu: Formatierung und Platzierung
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{  Umfrage X

benutzerdefinierte Eingabe as (D
5. d. Umfrage
« Nur eine Umfrage auf einmal
- Anonyme Teilnahme und S
verschiedene Fragetypen moglich D
« Ergebnis erscheint in der :
Prasentationsflache :
- Umfrageergebnisse werden auchim ‘
Chat dokumentiert E |
@ Element hinzufiigen
Anonyme Umfrage N |

Berliner Hochschule fiir Technik
Studiere Zukunft

Umfrage starten

BigBlueButton in der Lehre
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Umfrage
Die Losung flr die Rechnung 2+2 laut
1: O
2: 0
3: 0
4: 0
Antworten
1: 2

2: 3
3: 4
4: 7
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5. e. Gruppenraume

- Aktuelle Prasentationsfolie aus dem
Hauptraum wird in die
Gruppenraume ubernommen

« Gruppenraume offnen sich in neuen
Fenstern - er Hauptraum sollte nicht
geschlossen werden

« Notizen aus den Gruppenraumen
konnen bei Aufzeichnung gesichert
werden
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Gruppenraume Schlieften

Tipp: Sie konnen die Teilnehmer per Drag-and-Drop einem bestimmten Gruppenraum zuweisen.

Den Teilnehmern erlauben, sich selbst
Anzahl der Rdume Dauer (Minuten) einen Gruppenraum auszusuchen.
Whiteboard aufnehmen, wenn
2 v 15 Gruppenrdaume enden
Ubertragen der gemeinsamen Notizen
nach Beendigung der
Arbeitsgruppenrdume

Einladung an zugewiesene Moderatoren

senden
Raume verwalten zustig zuordnen
Nicht zugewiesen (1) Raum 1 Raum 2
Claudio Caffo (Ich)
edem Gruppenraum muss wenigstens ein Teilnehmer zugeordnet sein.



5. f. Reaktionen und Interaktionen

« Sie kdnnen die Studierenden auch
um schnelle Reaktionen per
Handzeichen bitten.

« Studierende konnen ihre virtuelle
Hand heben, die Sie dann in der
Teilnehmendenliste sehen kdnnen.
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5. g. Aufzeichnung und Sicherung

Test (Alle Teilnehmer/innen) I:: (® Aufzeichnung starten :}

« Aufzeichnung kann unterbrochen
und wiederaufgenommen werden.

« Ablage in Moodle asichnungen

S 1 L¢ Zeilen |10
Abspielen Name Beschreibung Vorschau Datum Dauer Werkzeuge
Test (Alle
Prasentation Teilnehmer/ Y Mittwoch, 19. Februar 2025 2 ©m
nnnnnnnnnn )&
Seite 1 L Zeilen | 10
. )
Aufzeichnungen des Raums Q ‘
« Webseite: Aufnahmemaoglichkeit g

muss vorab aktiviert werden

Aufzeichnung

Optionalen Raumzugangscode generieren

Aufzeichnung
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ur lhre Aufmerk

gsbedarf wenden Sie sich gerne an da
talelehre@bht-berlin.de.
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