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1. Begrüßung

• Big Blue Button als empfohlenes 
Videokonferenzsystem für die Lehre

• An der Hochschule gehostet und gewartet 
vom HRZ

• Großer Funktionsumfang

• Komplett browserbasiert

Heutige Veranstaltung: BBB in der Lehre:

• Ablauf: 

• 30 Minuten Vortrag

• 15 Minuten Fragen & Diskussion

• Abschluss:

• Folien als Handreichung per E-Mail

• Offene Fragen  Online-Sprechstunde 
(über Moodle)
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2. a. Meeting anlegen in Moodle 

• Anmeldung im Moodle-Kurs

• Einschalten des Bearbeitungsmodus

• Aktivität hinzufügen  BBB

• Festlegung des Instanztyps

 1.) Live-Präsentation (mit Aufzeichnung)

 2.) Nur Räume / Aktivitäten mit Live-
Präsentation (ohne Aufnahme)

 3.) Nur Aufzeichnung

• Häkchen bei: diese Sitzung aufzeichnen
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2. b. Meeting anlegen: conference.bht-berlin.de

• Anmelden / Registrieren bei conference 
(BHT-Daten)

• Erstellung des Raums

• Namenvergabe / Kurstitel (als Link im 
Moodle-Kurs)

• Optional: Raumzugangscode

• Weitere Einstellungen
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2. d. Meeting teilen

a) Conference / Big Blue Button

Vor der Konferenz

• Einladungslink kopieren und versenden, 
dann den Raum starten

• Ggf. Zugangscode erstellen und mit 
versenden

Während der Konferenz

• Einladungslink aus dem Begrüßungstext des 
öffentlichen Chats kopieren und verschicken

b) Moodle

Mit Start der Konferenz

• Beitritt der Studierenden direkt über Moodle 
Kursübersicht

Während der Konferenz

• Einladungslink aus dem Begrüßungstext des 
öffentlichen Chats kopieren und verschicken
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2. e. Einstellungen: Gastzugang

Gastzugang über conference / Big Blue 
Button:

• Anmelden / Registrieren

• Erstellung eines neuen Raums / Verwendung 
eines bestehenden Raums

• Teilen des Einladungslinks mit Gästen

• Zugangskontrolle: Aktivierung eines 
moderierten Zutritts: Bestätigung durch 
Moderator*in vor Eintritt in den 
Konferenzraum 

Gastzugang über Moodle:

• Anlegen der BBB-Aktivität in Moodle

• Aktivierung des Raums für Gäste

• Aktivierung der Passwortschutz-Funktion

• Generierung und Versand des Gastlinks
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3. a. Oberfläche: Audio-/Video-Einstellungen

Audio Kamera
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3. b. Einstellungen: Layout
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• Schwerpunktsetzung: Präsentation oder 
Teilnehmer*innen 

• Blauer Rahmen und Haken = aktives Layout

• Wichtig: Für alle aktualisieren

• Didaktik: z. B. erst Präsentation 
(Vorlesungsteil), dann Video (Diskussionsteil) 
im Zentrum



.

3. c. Oberfläche: Chat

• Öffentlich

• Privater Chat per Klick auf den Namen 
des/der anderen

• Benachrichtigung bei neuer Chat-
Nachricht

• Speicherung, Kopie oder Löschen des 
Chatverlaufs

• Didaktik: Antworten, Rückfragen, 
Kommentare, Zusatzinformationen,
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3. d. Oberfläche: Geteilte Notizen

• Anonyme & gemeinsame Erstellung von 
Notizen

• Typografische Änderungen möglich (Fett, 
Kursiv, Aufzählung etc.)

• Export als Datei

• Umwandlung der Notizen in Präsentation

• Anheften der Notizen ans Whiteboard

• Didaktik: Mitschriften, Fragensammlung, 
Linkliste, Gliederung
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4. a. Rollen & Rechte in Moodle

• Moodle: Detaillierte Rolleneinstellungen beim Anlegen des Meetings:

• Webseite: Pauschale Einstellung, alle zu Moderator*innen zu machen
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4. b. Rolle: Zuschauer*innen

• Rechte können individuell zugeschnitten 
werden

• Teilnahme an Umfragen, 
Gruppensitzungen, Chat

• Bei Klick auf den eigenen Namen: Status 
setzen

• Mehrere Zuschauende möglich
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4. c. Rolle: Moderator*in

• Alle Zuschauerrechte

• Verwaltung der Videokonferenz und der 
Zuschauer*innen (Gruppenräume erstellen, 
Sitzung schließen, Zuschauerrechte und 
Rollen ändern)

• Anwesenheitsliste über das Speichern der 
Teilnehmernamen

• Mehrere Moderierende möglich
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4. d. Rolle: Präsentator*in

• Lediglich ein*e Präsentator*in pro Sitzung

• Übergabe der Präsentator*innen-Rolle (und 
Rechte) an Zuschauende und 
Moderierende 

• Rollenwechsel während der Sitzung 
möglich
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5. Wichtigste Funktionen

• Präsentationen

• Bildschirmfreigaben

• Whiteboard

• Umfragen

• Gruppenräume

• Reaktionen und Interaktionen

• Aufzeichnung und Sicherung

Judith Stelter & Claudio Caffo
BigBlueButton in der Lehre

15



.

5. a. Präsentationen

• Können vorab hochgeladen werden und stehen dann in der Anwendung bereit

• Während der Sitzung kann zwischen den Präsentationen gewechselt werden/es können weitere 
hinzugefügt werden
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5. a. i. Präsentationen: Einstellung vor der Konferenz

Im Moodle-Kurs

• Einschalten des Bearbeitungsmodus 

• Anklicken der Aktivität „Big Blue Button“ 

• Anklicken von „Präsentationsinhalt“ 

• Hochladen der Präsentation(en) per Drag & 
Drop /„Datei hinzufügen“ und Änderungen 
speichern

• Bei Konferenzbeginn: Automatisches Laden 
der Präsentation
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5. a. ii. Präsentationen: Einstellung während der 
Konferenz
In Big Blue Button-Konferenz

• Konferenz-Beitritt als Moderator*in oder 
Präsentator*in

• Plus-Symbol (unten links)

• Hochladen der Präsentation(en) per Drag & 
Drop oder mittels „Durchsuchen“ 

• Bei mehreren Präsentationen: Auswahl und 
Aktivierung (Häkchen setzen) einer 
Standardpräsentation
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5. b. Bildschirmfreigabe

Bildschirm freigeben 

• Symbol wird bei Anklicken blau  
Aktivierung

• Fenster mit Freigabe-Auswahl: 

• Geöffnete Tabs / Webseiten

• Einzelne geöffnete Dateien (z. B. Excel)

• Kompletter Desktop

• Farbiger Rahmen um freigegebene Ansicht

• Beendigung durch Klicken auf Symbol und 
„Freigabe beenden“
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5. c. Whiteboard

• Leere Seiten der Defaultpräsentation, eigene leere Seiten oder 
Bearbeitung der eigenen hochgeladenen Präsentationen

• Teilnehmende kann der Zugriff aufs Whiteboard individuell 
gewährt werden

• Mögliche Aktionen
• Verschieben von Elementen
• Freies Zeichnen
• Radieren
• Geometrische Formen setzen
• Pfeile platzieren
• Text eingeben
• Notiz-Zettel platzieren
• „Löschen“
• Burgermenu: Formatierung und Platzierung
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5. d. Umfrage

• Nur eine Umfrage auf einmal

• Anonyme Teilnahme und 
verschiedene Fragetypen möglich

• Ergebnis erscheint in der 
Präsentationsfläche

• Umfrageergebnisse werden auch im 
Chat dokumentiert
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5. e. Gruppenräume

• Aktuelle Präsentationsfolie aus dem 
Hauptraum wird in die 
Gruppenräume übernommen

• Gruppenräume öffnen sich in neuen 
Fenstern – er Hauptraum sollte nicht 
geschlossen werden

• Notizen aus den Gruppenräumen 
können bei Aufzeichnung gesichert 
werden
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5. f. Reaktionen und Interaktionen

• Sie können die Studierenden auch 
um schnelle Reaktionen per 
Handzeichen bitten.

• Studierende können ihre virtuelle 
Hand heben, die Sie dann in der 
Teilnehmendenliste sehen können.
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5. g. Aufzeichnung und Sicherung

• Aufzeichnung kann unterbrochen 
und wiederaufgenommen werden.

• Ablage in Moodle

• Webseite: Aufnahmemöglichkeit 
muss vorab aktiviert werden
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Bei Fragen und Unterstützungsbedarf wenden Sie sich gerne an das Kompetenzzentrum Digitale Lehre.
Sie erreichen uns unter digitalelehre@bht-berlin.de.
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